Retningslinjer vedrørende brug af pc til skriftlig eksamen 

- på uddannelserne under henholdsvis Studienævnet for Kultur og Formidling og Studienævnet for Internationale Studier
Alle skriftlige stedprøver afvikles på pc (med undtagelse af prøven i fonetik, som er en stedprøve i de gamle studieordninger). Prøverne finder normalt sted i Institut 12s edb-lokaler på Kroghstræde 3. Studerende, som ønsker dispensation til at gennemføre en stedprøve i hånden, kan i god tid inden eksamen indsende begrundet ansøgning herom til det pågældende studienævns sekretær.  
Ved de skriftlige stedprøver på pc gælder følgende vilkår:

1. Det er den studerendes eget ansvar at kunne bruge tekstbehandlings​programmet (Microsoft Word) og løbende at ”gemme” eksamensbesvarelsen.
2. En pc-kyndig medarbejder kan tilkaldes, hvis der opstår problemer med computeren eller med udskrivning.
3. Hvis der sker strømsvigt eller andre uoprettelige systemfejl, kan den studerende i nogle tilfælde fortsætte prøven ved en anden computer. Hvis dette ikke er muligt, må den stude​rende acceptere, at opgavebesvarelsen fortsætter med håndskrift. Den del af eksa​mens​be​sva​relsen, der er gemt, må udskrives og aner​kendes som en del af den samlede besvarelse, hvis den studerende ønsker det. 
4. Den samlede prøvetid forlænges normalt ikke på baggrund af eventuelle systemfejl, strømsvigt eller programfejl, som kan afhjælpes af pc-kyndige medarbejdere. Den studerende bestemmer selv, om han/hun ønsker at bruge prøvetid på at få afhjulpet fejlen, eller om han/hun straks vil fortsætte prøven med håndskrift.

5. Udskrivning foregår via fælles printer, og det er eksamenstilsynet, der henter udskrifter af be​svarelsen og afleverer dem til den studerende på dennes plads. Den stude​ren​de må acceptere, at der kan være printkø, og at der derfor kan blive tale om ventetid, før han/hun får sin udskrift. 

6. I forbindelse med udskrivning er det den studerendes eget ansvar, at dokumentet er forsynet med navn på hver side, inden det sendes til udskrift (bedst ved at oprette sidehoved på dokumentet). 

7. Ved prøvens afslutning skal den studerende udskrive tre eksemplarer af opgave​besvarelsen og på sidste side underskrive begge de eksemplarer, der lægges i eksamenskuverter: en til eksaminator og en til censor. Det tredje eksemplar kan den studerende beholde. Kuverterne afleveres til eksamensvagten, som krydser den studerende af på en afleveringsliste. Besvarelsen og opgavesættet må ikke fjernes fra prøvelokalet før prøvetidens udløb. 

8. Når eksamenstilsynet meddeler, at prøvetiden er udløbet, må der kun skrives ud. Det er ikke tilladt at foretage yderligere tilføjelser eller ændringer i besvarelsen. Overtrædelse af denne bestemmelse er bortvisningsgrund. Det er den studerendes eget ansvar, at besvarelsen er klar til udskrivning ved prøvetidens udløb.
9. Den studerende skal møde senest en halv time før prøvens officielle starttidspunkt.  Dette kræves, dels for at sikre ro i eksamenslokalet fra prøvens start, dels for at evt. fejl på den enkelte pc kan konstateres før prøven 
10. Før prøven starter, skal den studerende vise sit studiekort til eksamensvagten, finde sig en plads (i et af de lokaler, som på eksamensplanen er oplyst for prøvens afholdelse) og ved pladsen placere et tydeligt navneskilt (A4-størrelse).  
11. Mobiltelefoner og andet trådløst kommunikationsudstyr skal være slukket i prøvelokalet og må ikke ligge fremme. Overtrædelse af denne bestemmelse er bortvisningsgrund.
12. Den studerende accepterer, at brugen af computeren under eksamen overvåges i en logfil, og at det således vil fremgå af denne logfil, hvilke programmer der har været brugt.
13. Ved prøver, hvor alle hjælpemidler er tilladt ifølge studieordningen (og kun ved dis​se), må den stude​rende også anvende ressourcer på internettet samt evt. egne notater fra serveren. Det er dog ikke tilladt at bruge email-, chat- eller andre pro​grammer, som indebærer personkontakt under prøven. For at kunne bruge internet skal den studerende være oprettet som bruger på Det Humanistiske Fakultets edb-systemer. Den studerende er selv ansvarlig for at have afprøvet brugernavn og password i god tid inden prøvens start.
14. Ved prøver, hvor egne noter må medbringes, er det normalt også tilladt at med​bringe dem på memory-stick. Det er den studerendes eget ansvar, at dataene kan læses; det anbefales, at man også har en udskrift af sine noter med.
15. Ved prøver, hvor der må anvendes ordbøger, er det den studerendes eget ansvar at have de relevante tilladte ordbøger til rådighed. Der er installeret elektroniske ordbøger på alle pc’er i eksamenslokalerne, men disse omfatter ikke alle tilladte ordbøger, og adgangen til de installerede ordbøger kan blive ramt af programfejl. Den studerende skal derfor med​bringe sine egne ordbøger i bogform eller installeret på en medbragt bærbar computer.  
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